
Начальник відділу кадрів  

 

 

 

 

ДОВІДКА 
 

про використання робочого часу за основним місцем роботи 

 
 назва організації 

 

за період з  р. по р. 
 
 

№ 

з/п 

 

Прізвище, ім’я, 

по батькові 

 
 

Посада 

Період перебування 

Службове відрядження 

(місто відрядження) 

 

Відпустка 

 

Лікарняний 

лист 

Підвищення 

кваліфікації, 

стажування 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

 

1. 
   

. 
   

 
Видана для подання до Харківського національного економічного університету імені Семена Кузнеця. 

 

 

 

 

 

Керівник організації 



Начальник ВК Л. В. Могилевська  

 

 

Приклад  

 
ДОВІДКА 

 

про використання робочого часу за основним місцем роботи 

 
ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ЕКОНОМІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ІМЕНІ СЕМЕНА КУЗНЕЦЯ 

 
за період з 01.03.2016 р. по 31.08.2016 р. 

 
 

№ 

з/п 

 

Прізвище, ім’я, 

по батькові 

 
 

Посада 

Період перебування 

Службове відрядження 

(місто відрядження) 

 

Відпустка 

 

Лікарняний 

лист 

Підвищення 

кваліфікації, 

стажування 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

 

1. 

 

Прізвище, ім’я, 

по батькові 

 

викладач 

 

23.03.2016-25.03.2016, м. Київ; 

13.09.2016-16.09.2016, м. Одеса. 

 

11.07.2016-23.08.2016 

 

не був(ла) 

21.10.2016- 

20.12.2016, м. Львів 

(НУ «Львівська 

політехніка») 
 

Видана для подання до Харківського національного економічного університету імені Семена Кузнеця. 
 

 

 

 

 

Керівник структурного підрозділу   ПІБ 


